КАК СОЗДАТЬ ОТЧЕТ ПО ПЕРСОНИФИЦИРОВАННОМУ УЧЕТУ
1. ВВЕДЕНИЕ

   Распределение уплаченных в ПФР взносов каждое предприятие производит самостоятельно, т.е. предприятию дано право производить распределение взносов между плательщиками. Поэтому не допускайте распределения взносов программой ПФР. В результате такого распределения суммы уплаченных взносов в вашей базе и базе ПФР будут разниться, что сделает невозможным сдачу в ПФР отчета за новый отчетный период.

2. ПРОВЕРКА ГОТОВНОСТИ ВАШИХ БАЗ К ФОРМИРОВАНИЮ ОТЧЕТА ЗА ТЕКУЩИЙ КВАРТАЛ

2.1 Выберите пункт меню ОТЧЕТЫ -> ОТЧЕТЫ ПУБЛИЧНЫЕ -> ПЕРСОНИФИЦИРОВАННЫЙ УЧЕТ ПЕНСИОННЫХ ВЗНОСОВ.

2.2 На закладке ИНДИВИДУАЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ задайте предыдущий отчетный период.

2.3 Зайдите на закладку ОПИСЬ СВЕДЕНИЙ, убедитесь, что суммы итоговых по предприятию страховых взносов НАЧИСЛЕННЫХ и РАСПРЕДЕЛЕННЫХ ПО ТАБЕЛЬНЫМ НОМЕРАМ совпадают с суммами Вашего отчета в ПФР за предыдущий квартал.

2.4 Получите индивидуальные сведения за предыдущий отчетный период выборочно на 2-3 человека, проверьте, совпадают ли суммы уплаты по этим людям с суммами уплаты из Вашего отчета в ПФР за предыдущий отчетный период.

2.5 Если уплата:

- совпадает - можно начинать распределение уплаты по текущему отчетному периоду;

- не совпадает - устраните причину несовпадения и повторите пп. 2.4.

3. ПЕРЕПЛАТА ВЗНОСОВ

   Если при приеме отчета ПФР выдал Вам протокол переплат (список людей, у которых возникла переплата, т.е начисленные страховые взносы, начиная с 1 полугодия 2010 года по текущий отчетный период меньше уплаченных страховых взносов за тот же период), нужно:
3.1 Выбрать любого человека из черного списка ПФР;

3.2 Получить на него из нашей программы индивидуальные сведения за все отчетные периоды, начиная с 1 полугодия 2010 года по текущий отчетный период;

3.3 Сравнить со сведениями, полученными из ПФР;

3.4 Установить период, в котором имеются расхождения между данными нашей программы и данными ПФР;

3.5 Сверить данные по уплате за найденный период с сохраненными ранее отчетами;

3.6 Если уплата, стоящая в нашей программе, не совпадает со сведениями, поданными Вами в ПФР, нужно восстановить уплату из сохраненного Вами ранее архива базы данных, который соответствует сведениям, переданным в ПФР.

   Для этого зайдите в пункт меню ОТЧЕТЫ -> ОТЧЕТЫ ПУБЛИЧНЫЕ -> ПЕРСОНИФИЦИРОВАННЫЙ УЧЕТ ПЕНСИОННЫХ ВЗНОСОВ, на закладку ОПИСЬ СВЕДЕНИЙ, нажмите кнопку с зеленой стрелкой (ИМПОРТ УПЛАТЫ С ДРУГОЙ БАЗЫ БАННЫХ), укажите путь и имя архива, из которого нужно взять данные об уплаченных взносах, также укажите период, за который Вы хотите взять эти данные;

3.7 Если уплата, стоящая в нашей программе, совпадает со сведениями, поданными Вами в ПФР, нужно разбираться с ПФР, на каком этапе и почему они изменили поданные Вами сведения. Далее по договоренности с ПФР возможно:

4.7.1 Либо корректировать базу нашей программы (через КАДРЫ -> ПФР) так, чтоб суммы уплаты соответствовали записанным в ПФР;

4.7.2 Либо корректировать базу ПФР (простой и нетрудоемкий способ), т.е. подать ПФР корректирующие сведения за этот отчетный период по всем работникам.

   Для этого нужно зайти в пункт меню ОТЧЕТЫ -> ОТЧЕТЫ ПУБЛИЧНЫЕ -> ПЕРСОНИФИЦИРОВАННЫЙ УЧЕТ ПЕНСИОННЫХ ВЗНОСОВ, на закладке ИНДИВИДУАЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ поставить тип сведений 'КОРРЕКТИРУЮЩАЯ', выбрать нужный корректируемый период, зайти в список корректировки и поставить галочку 'Корректировка всех по списку', затем формировать индивидуальные сведения так же, как Вы формируете исходные сведения (перебором последовательно всех условий труда).

4. СОХРАНЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ

  Для того, чтобы всегда можно было проверить, какие сведения Вы подавали в ПФР за тот или иной период, СОХРАНЯЙТЕ ИХ!!!

   Сохраняйте их за каждый отчетный период отдельно. Сохранить нужно:

-&&- файлы с расширением .XML и .DOC. Они находятся в подкаталоге REPORТ\PFR и по пути, указанному Вами в поле 'Расположение файлов отчетов' в закладке ИНДИВИДУАЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ.

-&&- после формирования окончательного отчета в ПФР, создайте архив базы данных и сохраните его в том же каталоге, где и файлы отчета.

   В программе доработана возможность автоматического сохранения отчетов(см. файл новостей,  изменения от 12.08.2011 пункт 2), но лучше, если Вы будете делать это сознательно, сохранять отчеты в отдельном (не зарплатном) каталоге, доступном только Вам.

   Желаем успешной сдачи отчетов.

            КАСКАД

